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Forschungsinsfitut
Befriebliche Bildung
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Erstellung eines Leittextes

1. Festlegung des Ausbildungsabschnittes

Legen Sie den Ausbildungsabschnitt fest, für den der Leittext erstellt werden soll. Beschränken Sie sich zuerst einmal auf einen überschaubaren Lernabschnitt.

2. Auswahl der Aufgabenstellung

Wählen Sie inhaltlich passende Aufgaben aus, die ansprechend und motivierend sind. Der Umfang soll selbständige Planen, Durchführen und Kontrollieren des Auszubildenden zulassen, aber noch überschaubar sein.

3. Zuordnung der notwendigen Kenntnisse

Ordnen Sie die notwendigen Kenntnisse zu und beachten Sie dabei die Ausbildungsordnung, ohne die Aufgaben jedoch theoretisch zu überfrachten.

4. Beschreibung der Aufgabenstellung und Formulierung der Leitfragen

Beachten Sie hierbei den Bezug zu berufstypischen Aufgabenstellungen.

5. Zusammenstellung von Informationsmaterial

Stellen Sie Informationsmaterial wie z. B. Fachbücher, Internetlinks, Benutzerhandbücher und firmeninterne Informationen zur Verwendung der Auszubildenden zusammen.

6. Erstellung von Unterlagen zur Selbstkontrolle

Entwickeln Sie Materialien, anhand derer die Auszubildenden eine Selbstkontrolle vornehmen und Gütemaßstäbe entwickeln können.
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